
 

 

 

 

 

 

 

 

  

ESTUDIOS 

 

PREPARATORIA:            Colegio Teresa Martin  

                                  Cuautla Morelos. 

 2002 -2003                    Certificado 

 

UNIVERSIDAD:                Universidad Internacional UNINTER 

2004 – 2008             Titulo en Lic. En comunicación  

 

POSGRADO:                    Universidad Internacional UNINTER 

2011 - 2012                 Especialidad en Publicidad, Diploma.  

 

 

HABILIDADES 

 

-Relación con proveedores. 

-Trabajo bajo presión, 

responsable y organizada. 

-Manejo de Personal. 

-Logística y planeación de 

Eventos.  

-Programas manejados: Excel, 

PowerPoint, Word. 

-Plataformas y redes sociales: 

Facebook, Instagram, TikTok y 

Canva 

-Creadora de Contenido. 

-Nociones en: Paquetes contables. 

                                                             Nombre : María Delia Sariñana Mendoza 

                                                          Edad: 41 años  *  Cel: 777 275 89 62  *   Correo Electrónico: delia.sarinana@gmail.com 

                                    Redes sociales: Facebook: Delia Sariñana-Oficial /Instagram: Delia Sariñana /TikTok: Dely.Sarinana 

                    Dirección:  Av. Las Palmas, No.3 Interior 49. Col. Ampliación Benito Juárez,                                                                      

                              Residencial el Palmar, Emiliano Zapata Morelos  

                                                           

                                                          Tel: 777 3506245                                                                     Asistente Gerencia 

                                                          E-mail  delia.sarinana@gmail.com                                   Disponible a partir Enero 2016 

 

 



EXPERIENCIA LABORAL 

 

 

Agencia de Servicios Integrales e Inteligentes Kaorys S. A. DE C.V. 

Cargo ocupado: ASISTENTE ADMINISTRATIVO     

                           

Tareas realizadas: Manejo de Cartera de clientes, coordinación y planeación de eventos y manejo de 

personal. 

 

Congreso del Estado de Morelos 

Cargo ocupado Asistente de proyectos. 

Tareas realizadas: Realización de hojas diarias y bitácoras de pleno en sesión, coordinación y planeación 

de conferencias, manejo de personal técnico y prensa. 

 

 

Partido Social Demócrata 

Cargo ocupado Secretaria Particular de Candidato a la Presidencia Municipal en el Municipio de Emiliano 

Zapata. 

Tareas realizadas: planeación y coordinación estratégica de Campaña Política. Manejo personal de 

agenda y de eventos Sociales y Particulares del Candidato 

 

Colegio Yólotl 

Cargo ocupado Directora de Administración General. 

Tareas realizadas: Dirección administrativa integral de las secciones de preescolar, primaria y secundaria.  

Gestión y supervisión del personal docente y administrativo. Coordinación de procesos operativos, 

académicos y organizacionales.  Planeación estratégica y control de recursos institucionales. 

Implementación de políticas internas y mejora continua en la gestión escolar. 

 

 



 

Embajadora, Imagen y conducción, para redes Sociales y Eventos Especiales : 

* Conducción de Eventos Especiales y Premios Anuales empresa Izzi. 

*  Conducción de Eventos Especiales empresa Coca-Cola. 

* Conducción de Feria Axochiapan 2017. 

* Conducción de Feria de Axochiapan 2018. 

* Conducción de eventos privados e Informes de Gobierno Ayuntamiento de Axochiapan Mor.  

* Conducción del Carnaval de Jonacatepec  Mor. 2017 

* Conducción de eventos privados  Ayuntamiento Jonacatepec Mor. 

* Conducción Feria de la cebolla 2019. 

* Conductora y presentadora de programa “Comunicaciones Internacionales”.  

* Presentadora y entrega de Medalla al mérito a Mujeres Morelenses. “Comunicaciones Internacionales” 

* Conducción de eventos Sociales y privados de Fundación “Esencia del Alma” Cuernavaca Mor.  

* Conductora en programa corte  de Revista “Sonríe a la vida, con Delia Sariñana” en Redes sociales. 2018-

2019. 

* Conducción Festival del Mariachi 2019  

* Conducción Festival del músico 2017-2020 consecutivos. 

* Maestra de ceremonia en eventos cívicos en el Ayuntamiento de Cuautla periodo 2018. -2020. 

* Maestra de ceremonia de eventos especiales de Liverpool México. 2012 -2025 

* Locución en redes sociales del programa en “Jake” con Elizabeth Moreno. 2024 - 2025 

* Creadora de contenido en Dinamik de Grupo Noyola.  

 

 

 

 

 

 



FORMACIONES ADICIONALES E INTERESES 

 

Cursos:  

• Centro Británico de Capacitación. Cuautla Morelos. Graduada en Técnico en Sistemas 

Computacionales. Ingreso febrero 2000, egreso 2002. 

• “Ingeniería del Pensamiento” impertido en la Institución del Centro de Maestros en la Ciudad de 

Cuautla Morelos, con una duración de 180 horas. 

• “inteligencias Múltiples” impertido en la Institución del Centro de Maestros en la Ciudad de Cuautla 

Morelos, con una duración de 180 horas. 

 

Posgrado: 

• Especialidad en Publicidad, ingreso Octubre 2011, egreso Octubre 2012. Universidad Internacional, 

UNINTER. 

Mención de excelencia Académica, segundo promedio más alto de la especialidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



REFERENCIAS 

 

Lic. Kelly Rebollar 

Empresa: Agencia de Servicios Integrales e Inteligentes Kaorys S. A. DE C.V. 

ASISTENTE  ADMINISTRATIVO 

MANEJO DE CARTERA DE CLIENTES. 

Teléfono 7771201025   E-mail kellyrebollar@gmail.com 

 

Lic. Jaime Rosas  

Empresa: Congreso del Estado  de Morelos 

Cargo: Asiste de proyecto, partido Partido  Acción Nacional  

Teléfono 7775657750    

 

Ing. Marco Sandoval Galindo 

Empresa: Grupo  

Arquitet RC de Morelos. 

Secretaria Particular. 

Teléfono 7772034375     

 

Profe. José Guadalupe Vargas Pineda 

Empresa: Colegio Yólotl. 

Director General Académico. 

Teléfono    777 5046310 

 


